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Wir sind ein modernes Unternehmen, welches mit Stolz das Handwerk einer Bäckerei / Konditorei und 
Confiserie lebt. Wir legen grossen Wert auf die Qualität unserer täglich frisch hergestellten Produkte. Mit 
unseren Fachberatungen möchten wir die Fragen unserer Kunden beantworten, sodass einem 
bestmöglichen Genusserlebnis in einem schönen Ambiente nichts im Wege steht. 
 
Zur Verstärkung unseres Administration Teams in Frick, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
eine/n motivierte/n, begeisterte/n und tatkräftige/n 

Sachbearbeiter/in Verkauf & Einkauf (100 %) 
 
Zu Ihrem vielseitigen Aufgabenbereich gehören: 
 
- Kundenberatungen telefonisch und vor Ort 
- Verantwortung für die Bestelladministration (vom Erfassen der Bestellung bis zum verteilen des 

Backzettels) 
- Sicherstellung der korrekten Verrechnungen unserer Produkte 
- Bestellung von verschiedenen Materialien 
- Aktualisierung unserer Homepage und den Social-Media-Kanälen 

 
Ihr Profil: 
- Sie besitzen einen EFZ-Abschluss im Detailhandel oder in der Produktion Bäckerei / Konditorei / 

Confiserie und interessieren sich für eine Tätigkeit im kaufmännischen Bereich oder 
- Sie haben nach Ihrem kaufmännischen Abschluss bereits Erfahrungen in der Bäckerei Branche 

gesammelt 
- Der Umgang mit Excel, Word, Power Point, Outlook etc. fällt Ihnen leicht 
- Sie haben Freude an der täglichen Arbeit in einem motivierten und kreativen Team 
- Sehr hohes Qualitätsdenken und Kundenorientierung gehört zu Ihrer Persönlichkeit 
- Sie engagieren sich pro-aktiv und bevorzugen die selbstständige Arbeitsweise 
 
Wir bieten: 
- Eine vielseitige Tätigkeit in einem Premium-Betrieb 
- Moderne Führungsansätze und Möglichkeit Ideen einzubringen und umzusetzen 
- Berufliche und persönliche Weiterentwicklung 
- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen (5 Wochen Ferien, 20 % Vergünstigung auf im Hause 

produzierte Produkte etc.) 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt und sind Sie gewillt, mit Freude und Engagement Ihr Fachwissen bei 
uns einzusetzen? Dann freut sich Sarah Ackermann auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen via  
bewerbung@kunz-baeckerei.ch 
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